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CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO E ESPECIFICACOES DO

OBJETO
1. Do objeto
1.1. Aquisicdo de itens de consumo/papelaria - Papel Sulfite A4 (pacotes com 500
folhas) e Bobinas de Papel Kraft em dois tamanhos (120 cm e 60 cm), em atendimento as
escolas da rede municipal de ensino, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.
Tabela 1: Descricdo dos Itens
MPE | Descricao do e . Cadastro . Qtde Pfef?‘? Valor total
Item IAC ltem Especificagcdes técnicas (C6digo) Unidade total unitario estimado
9 estimado
O Papel Sulfite devera possuir:
* Tamanho A4: 210 mm x 297 mm;
PAPEL SULFITE |« Gramatura de 75 g/m?; Pacote
A4 BRANCO R$
1 AC « Cor: BRANCO: 1015502 (500 15.610 | R$ 26,00 405.860,00
(75 g/m?) « Pacotes com 500 folhas (uma resma); folhas)
» Acondicionados em caixas de papelao,
contendo 10 pacotes/caixa.
O Papel Kraft GRANDE devera possuir:
PAPEL KRAFT .
GRANDE » Gramatura minima de 80 g/m?;
2 | MPE 80 g/m? « Bobina com dimensdes aprox.: 120 cm | 1011281 | Bobina 100 |R$ 218,66 R$
. x 140 m (L x C); 21.866,00
(Bobina
120cm x 140m) | « Cor Kraft Natural.
O Papel Kraft MEDIO devera possuir:
PAPEL KRAFT ]
MEDIO » Gramatura minima de 80 g/mz;
2 . . ~
3 MPE 80 g/m * Bobina com dimensdes aprox.: 60 cm X | 1011282 Bobina 100 | R$ 100,71 10 (;27351 00
. 140 m (L x C); il
(Bobina

60cm x 140m)

* Cor Kraft Natural.

VALOR TOTAL ESTIMADO

R$ 437.797,00

1.2.
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1.3. Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, posto que se

TERMO DE REFERENCIA

enquadram aos termos do art. 6°, inciso Xlll da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

2. Valor estimado

2.1. Os precos foram formados conforme Relatério de Pesquisa de Precos, que compde

a documentacao que instrui esta demanda.

2.1.1.  Adata de consolidagéo do orgamento é: 21/07/2026.

2.2. O custo estimado global da contratacdo é de R$ 437.797,00 (quatrocentos e trinta

e sete mil, setecentos e noventa e sete reais), conforme custos unitarios apostos na “Tabela 1

— Descricao dos Itens”, acima.
3. Prazo de vigéncia e instrumento contratual

3.1. O instrumento de contrato sera substituido por outro instrumento habil, como carta-
contrato, nota de empenho de despesa, autorizacdo de compra ou ordem de execucéo de

servico por se tratar de entrega imediata.

3.2. As regras contratuais estardo previstas em documento anexo a este Termo, que

ser& divulgado juntamente com o edital ou aviso de contratacéo direta.
ll. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

4. Do Estudo Técnico Preliminar e fundamentacéo da contratacdo

4.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, que sera publicado

ao final do processo.
5. Dadescri¢cdo da solugéao

5.1. Considerando _que os _itens sao provenientes de uma demanda recebida e

quantificada no ano corrente, apés o fechamento da Ultima janela de insercdo, os itens ndo

constam no Plano de Contratacdo Anual.

. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

6. Do Estudo Técnico Preliminar
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6.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico

TERMO DE REFERENCIA

especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, que sera publicado ao final do processo.

REQUISITOS DA CONTRATAQAO
Da Sustentabilidade

7.1. Os critérios de sustentabilidade sédo aqueles previstos nas especificagfes do objeto
e/ou obrigacdes da contratada e/ou no Estudo Técnico Preliminar como requisito previsto em

lei especial.
Da exclusividade de participacdo de ME e EPP

8.1. Na presente licitacdo, o Item 1 — “Papel Sulfite A4 Branco (Pacote 500 folhas)”

sera destinado a Ampla Concorréncia visando a padronizacdo dos itens além de buscar a

aquisicao do quantitativo total, afastando a reserva de cotas para ME/EPP nos termos do art.

49, inc. lll da Lei Complementar n°® 123/2006. Os demais itens da presente licitacdo serdo

exclusivos para participacdo de empresas enquadradas como Microempresa ou Empresa de

Pequeno Porte, tendo em vista o enquadramento no _art. 48, inciso | da Lei Complementar
Federal n® 123, de 14 de dezembro de 2006.

Da participacdo de consoércios

9.1. A vedacgdo a participacdo de empresas consorciadas ou agrupadas justifica-se
porque o Municipio de Uberlandia coaduna com o entendimento de que a admisséo de
consércios nas licitagbes é recomendada quando o objeto licitado for considerado de alta
complexidade ou vulto, pois nestes casos estd diretamente relacionada & ampliacdo da
competitividade, no sentido de permitir a participacdo de empresas que, isoladamente, ndo
atenderiam a todos os requisitos de qualificacao técnica e/ou econdmico-financeira exigidos no
instrumento convocatorio. Em se tratando de licitagcdes destinadas a aquisicao de produtos se
vislumbra restricdo no universo de possiveis licitantes, pois as empresas participantes, em sua
maioria, ja apresentam 0 minimo exigido no tocante a qualificacdo técnica e econémico-
financeira para a execucédo de contratos dessa natureza. Nestes casos, portanto, a vedacéo a
participagcdo de consoércios ndo acarretard em prejuizos a competitividade do certame, muito
pelo contrario, o objetivo é justamente evitar que a reunido de empresas por meio de
consorcios, quando poderiam estar ofertando lances de modo individual, reduza o numero de
licitantes com propostas independentes, o que diminuiria, consequentemente, a concorréncia,
ndo sendo demais atentar quanto ao aumento da possibilidade de cartelizacdo do mercado

para manipular os pre¢os nas licitagdes.
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Da participacédo de cooperativas

TERMO DE REFERENCIA

10.1. Sera permitida a participacao de Sociedades Cooperativas, e serdo exigidos para
fins de habilitacdo juridica os documentos previstos no topico de Habilitacdo Juridica deste

Termo.

Da subcontratacéo

11.1. N&o é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

A vedacdo da subcontratacao dos objetos deste certame, podem ser pautadas em alguns pilares

como_a nhatureza comum dos objetos e demais particularidades da contratacdo como

simplicidade da execucéo, entrega imediata e comercializados por diversas empresas. Por ndo

demandar a execucdo de servicos especializados, engenharia _complexa ou expertise

tecnoldgica diferenciada, ndo ha justificativa técnica ou econdmica gue ampare a necessidade

de intermediacdo por terceiros. Espera-se que as empresas vencedoras possuam capacidades

comerciais e logisticas proprias para fornecimento dos itens que ofertarem.

A execucdo direta pela contratada principal mitiga o risco de subcontratadas fornecerem itens

em desacordo com o solicitado ou com qualidade inferior ao exigido no Termo de Referéncia. A

execucdo direta pela contratada assegura o vinculo juridico imediato da Administracdo perante

o fornecedor para fins de responsabilizacdo por vicios e ou demais garantias solicitadas.

Diante do exposto, em homenagem aos principios da eficiéncia, da seguranca juridica e do

interesse _puUblico, demonstra-se _imperiosa e tecnicamente _motivada a vedacdo de

subcontratacdo para a contratacdo, assegurando o cumprimento da vinculacdo ao instrumento

convocatério e a execucdo fiel por parte de guem efetivamente venceu a disputa de precos.

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de entrega

12.1. O prazo de entrega dos itens € de 30 (trinta) dias, contados da emissao da nota de
empenho ou assinatura da ordem de fornecimento, em remessa Unica na localiza¢éo seguinte:
Diretoria de Armazenagem e Distribuicdo (DAD), localizada a Avenida José Andraus Gassani,
3115, Bairro Industrial, CEP: 38402-324, das 8:00 as 17:00h, de segunda a sexta-feira.

12.2. Caso ndo seja possivel a entrega no prazo estabelecido, a empresa devera
comunicar as razdes respectivas com pelo menos 10 dias de antecedéncia para que qualquer
pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca
maior.
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Garantia, manutencao e assisténcia técnica

TERMO DE REFERENCIA

13.1. O prazo de garantia é aquele estabelecido no art. 26 da Lei Federal n® 8.078, de 11
de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O modelo de gestdo do contrato esta detalhado no APENDICE | —- REGRAS APLICAVEIS
AO INSTRUMENTO SUBSTITUTIVO AO CONTRATO.

FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR E JUSTIFICATIVA DE
PARCELAMENTO

Forma de selecéo

15.1. O fornecedor serdq selecionado por meio da realizagdo de procedimento
LICITATORIO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogéo do critério de
julgamento pelo MENOR PRECO POR ITEM.

Justificativa de parcelamento ou aglutinacdo do objeto

16.1. A justificativa de parcelamento esta definida no Estudo Técnico Preliminar, com a

devida fundamentacéao legal.

CRITERIOS DE ACEITABILIDADE E JULGAMENTO DA PROPOSTA

16.2. Serdo desclassificadas as propostas que permanecerem acima do or¢camento

estimado apo6s todas as etapas de negociacao.
EXIGENCIAS DE HABILITA(;AO

16.3. Para fins de habilitagdo, deverd o licitante atender aos itens a seguir:

16.4. Em caso de contratacdo de ME ou EPP cuja natureza do servico vede o
recolhimento na forma do SIMPLES NACIONAL nos termos do art. 17 da Lei Complementar
Federal n° 123, de 2006, a licitante devera, nos moldes e prazos estabelecidos na Receita
Federal, promover seu desenquadramento do Simples Nacional, na forma do art. 30, § 1°, inciso

I, da mesma Lei.

Habilitacao juridica

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
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17.1. Tendo em vista o art. 37, inciso XXI da Constituicdo Federal de 1988, os

TERMO DE REFERENCIA

documentos de habilitacdo que ndo forem mencionados neste documento serédo dispensados,
considerando-se a complexidade do objeto e/ou a analise de risco.

17.2. Declaracéo de que atende aos requisitos do edital ou do aviso de contratacéo direta;

17.3. Declaracdo de inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a

Administracdo Publica.

17.3.1. Nas licitacdes realizadas pelo ComprasGov, a declaragéo sera prestada por registro

no sistema; nos demais casos, devera ser apresentada por meio de documento préprio.

17.4. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso, bem como o documento de habilitacéo

juridica conforme orientagéo dos itens a seguir;

17.4.1. Pessoafisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca

de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

17.4.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a

cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

17.4.3. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitac¢éo ficara condicionada a verificacéo

da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

17.4.4. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério

de seus administradores;

17.4.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera

considerada como sua sede, conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de

marco de 2020.

17.4.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
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17.4.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do

TERMO DE REFERENCIA

ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de

Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz.

17.4.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, que demonstre a constituicao e
o funcionamento da cooperativa com observancia das regras estabelecidas da legislacéo
aplicavel, em especial a Lei Federal n°® 12.690, de 19 de julho de 2012, e a Lei
Complementar Federal n® 130, de 17 de abril de 2009, acompanhada do registro de que
trata, além do registro de que trata o art. 107 da Lei Federal n® 5.764, de 16 de dezembro
1971.

17.4.8.1. Em caso de participacdo de cooperativas, serd exigida a
seguinte documentacdo complementar, com base na Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 05/2017:

17.4.8.1.1.  Arelacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos
para a contratagdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de
inscricdo e a comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da sede da
cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, 882° a 6°
da Lei Federal n°5.764, de 1971,

17.4.8.1.2. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual —

DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

17.4.8.1.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados

necessarios a prestacdo do servicgo;

17.4.8.1.4. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte

dos cooperados que executardo o contrato; e

17.4.8.1.5. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica
da cooperativa: a) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia; b) editais de convocacdo das trés Ultimas assembleias gerais
extraordinarias; c) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunifes seccionais; e f) ata da sesséo que

0s cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacéo;

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
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17.4.8.1.6. A (ltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o

TERMO DE REFERENCIA

art. 112 da Lei Federal n° 5.764, de 1971, ou uma declaragéo, sob as penas da lei,

de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador.

17.4.9. Agricultor familiar: Declaracéo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vdlida, ou,
ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do_art. 4°, §2° do Decreto Federal n® 10.880, de 2
de dezembro de 2021.

17.4.10. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEIl, que comprove a
qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n.
971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

17.5. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragcfes

ou da consolidacao respectiva.

18. Habilitagéo fiscal, trabalhista e previdenciéria

18.1. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social, conforme art. 195, 83° da
CRFB/1988;

18.2. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
18.3. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,

mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos
do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei Federal n°
5.452, de 1° de maio de 1943;

18.4. Prova de inscricBo no cadastro de contribuintes [Estadual ou Distrital] E/OU
[Municipio ou Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de

atividade e compativel com o objeto contratual;

18.5. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] E/OU
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante
a apresentacao de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra

equivalente, na forma da lei.

18.6. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar Federal n® 123, de 2006,

estara dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
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18.7. Declaragéo firmada pela Licitante, com amparo do art. 68, inciso VI Lei Federal n°.

14.133, de 2021, que ndo possui em seu quadro permanente menor de 18 anos de idade em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem menor de 16 anos de idade, em trabalho de

gualquer natureza, exceto na condicdo de menor aprendiz, a partir de 14 anos de idade.

18.8. Declaracédo firmada pela Licitante, com amparo do art. 63, inciso IV c¢/c art. 92, inciso
XVII da Lei Federal n°. 14.133, de 2021, que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz, previstas em

lei e em outras normas especificas.

18.9. Em caso de contratacdo custeada por recursos originados de transferéncias
voluntérias da Unido, serdo observados todos os requisitos das Instruc6es Normativas n® 116,
de 2021 e 73, de 2022.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

18.1. A despesa decorrente desta licitacdo correrd por conta da dotacdo orgcamentéaria do
or¢camento em vigor, aprovado pela Lei Orgcamentaria Anual - LOA 2026, relativa ao exercicio
financeiro vigente:

e 07-12.361.7.2.532.339030 - 07.02 (Ficha: 7101 - Fundamental)

e 07-12.365.8.2.534.339030 — 07.02 (Ficha: 7179 — Infantil)

Uberlandia, 5 de agosto de 2026.

Assinado de forma

IZABELA DA SILVA digital por IZABELA DA

LIMA:1049798260 SILVA LIMA:10497982609
9 Dados: 2026.08.06

Assinado de forma digital por

TANIA MARIA DE TANIA MARIA DE SOUZA
SOUZA TOLEDO:80751580678

09:43:19-03'00'

Izabela da Silva Lima
NAAMRF/SME
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Xl. APENDICE | — REGRAS APLICAVEIS AO INSTRUMENTO SUBSTITUTIVO
AO CONTRATO

TERMO DE REFERENCIA

1. Daformalizagdo da contratacéo

1.1. O adjudicatario tera o prazo de 10 (dez) dias, contado a partir da data de sua
convocacao, para aceitar o instrumento equivalente ao contrato, sob pena de decair do direito

a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas.

1.1.1. Em caso de inobservancia do prazo estipulado o licitante incorrer4 nas penas de
descumprimento total da obrigacdo assumida previstas no art. 90, caput e seu paragrafo
5° da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

1.2. O prazo podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagéo justificada do
adjudicatério e aceita pela Administragao.

1.3. O aceite do instrumento equivalente pelo adjudicatario implica no reconhecimento
de que:

1.3.1. Referido instrumento substitui 0 termo de contrato, sendo-lhe aplicaveis as
disposicfes da Lei Federal n® 14.133, de2021;

1.4. A Contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Edital ou Aviso
de Dispensa, no Termo de Referéncia e em seus anexos, conforme Termo de Ciéncia e

Concordancia previsto no Apéndice II.

1.5. A contratada reconhece que as hipéteses de extingdo contratual sdo aquelas
previstas nos artigos 137 e 138 da Lei Federal n® 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da

Administracdo previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

2. Vigéncia e Prorrogacéo

2.1. O prazo de vigéncia da contratacéo € aquele estabelecido no Termo de Referéncia,
na forma do artigo 105 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

3. Do Reajuste Contratual

3.1. O preco definido no instrumento contratual sera fixo e irreajustavel pelo periodo de
(um) ano, contados da data da consolidacdo do orgamento estimado ou da data da alteracéo

de sua data-base.
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3.1.1. A data-base para a contagem do prazo de reajuste é a data da consolidagdo do

TERMO DE REFERENCIA

or¢gamento estimado definida no subitem n°® 2.1.1 do Termo de Referéncia.

3.2. E facultado o reajuste em sentido estrito, a pedido da contratada, contemplando a
variacdo do INPC — indice Nacional de Precos ao Consumidor, apés 1 (um) ano da data da
consolidacdo do orcamento estimado ou da data de alteracdo do preco da ata de registro de
precos com reflexo no contrato, devendo o pedido ser formulado antes do advento da data base
referente ao reajuste subsequente, sob pena de o siléncio ser interpretado como renincia
presumida.

3.3. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o
Contratante pagara ao Contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida,

liguidando a diferencga correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

3.3.1. Nas afericbes finais, o(s) indice(s) utlizado(s) para reajuste sera(ao),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

3.3.2. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou
de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em

substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

3.3.3. Na auséncia de previséo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo

aditivo.
3.4. O reajuste sera realizado por apostilamento.

3.5. Os efeitos financeiros do reajuste em sentido estrito serdo devidos a partir da
solicitagcdo da contratada;

3.6. Caso a solicitacao seja feita no prazo de até 30 (trinta) dias ap6s o advento da data
base, ou seja, do fato gerador do direito ao reajuste, os efeitos financeiros retroagirdo a data
do fato gerador ao direito.

3.7. N&o serdo considerados e/ou admitidos pedidos de reajuste protocolados antes da

implementacdo da data base, ou seja, do fato gerador do direito ao reajuste.

3.8. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 1 (um) ano sera

contado a partir dos efeitos financeiros da data base do reajuste anterior.
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3.9. Havendo reequilibrio econémico-financeiro do contrato ou alteracéo do preco da ata

TERMO DE REFERENCIA

de registro de precos com reflexo no contrato, ocorrera a modificacdo da data-base, passando
a mesma a coincidir com a data de concessdo do reequilibrio, sendo que os préoximos

reajustamentos anuais seréo considerados a partir de entao.

3.10. A Contratada podera solicitar o reajuste a qualquer tempo durante a vigéncia do
contrato, até a data da prorrogacéo de sua vigéncia, observado o disposto no subitem n° 3.2

deste instrumento.

3.11. A extincdo do contrato ndo configurara ébice para o deferimento do reajuste e/ou
reequilibrio solicitado tempestivamente, hipétese em que sera concedido por meio de termo

indenizatorio.

3.12. Caso a Contratada ndo requeira tempestivamente o reajuste e prorrogue o contrato
sem pleitea-lo ou sem qualquer ressalva quanto a posterior analise do reajuste pela

Administracao, ocorrera a preclusdo do direito.

Subcontratacéo

4.1. As regras sobre a subcontratacdo do objeto sdo aquelas estabelecidas no Termo

de Referéncia que instruiu o processo de contratagao.

Obrigacgdes das partes

5.1. Além das obrigacg6es especificas eventualmente previstas no Termo de Referéncia,

as partes deverdo se submeter as seguintes obrigacdes gerais.

5.2. Séo obrigagbes do Contratante:

5.2.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢6es assumidas pelo Contratado, de acordo

com o Termo de Referéncia, Edital e seus anexos;

5.2.2. Receber o objeto no prazo e condi¢es estabelecidas no Termo de Referéncia;

5.2.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecées verificadas
no objeto fornecido, fixando prazo para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido,
no total ou em parte, as suas expensas certificando-se de que as solu¢des por ele

propostas sejam as mais adequadas;

5.2.4.  Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigacdes

pelo Contratado;
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5.2.5. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que diz respeito a parcela

TERMO DE REFERENCIA

incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando
houver controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensédo, qualidade e
quantidade, conforme o art. 143 da Lei Federal n® 14.133, de 2021;

5.2.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do

objeto, no prazo, forma e condicdes estabelecidos no edital e seus anexos;

5.2.7.  Aplicar ao Contratado as san¢des previstas na lei, edital e seus anexos;

5.2.8. Cientificar o 6rgéo de representacéo judicial, quando for o caso, para ado¢éo das

medidas cabiveis quando do descumprimento de obriga¢bes pelo Contratado;

5.2.9.  Explicitamente emitir decis&o sobre todas as solicitagdes, inclusive sobre eventuais
pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro, e reclamacdes
relacionadas & execugdo do presente objeto, ressalvados o0s requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a

boa execucéo do ajuste;

5.2.10. Deverda ser observado o prazo de 01 (um) més, contado da data do protocolo do
requerimento, fixado no art. 112 do Decreto Municipal n° 20.154, de 2023, caso ndo haja
disposicéo legal ou prazo especifico estabelecido no Termo de Referéncia, sendo admitida

a prorrogagdo uma vez, por igual periodo, desde que motivado;

5.2.11. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo

para apuragdo de descumprimento de clausulas contratuais, quando for o caso.

5.2.12. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execu¢édo do objeto contratado, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de

seus empregados, prepostos ou subordinados.

5.3. Obrigacdes do contratado

5.3.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes do edital e em seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da

boa e perfeita execu¢do do objeto, observando, ainda, as obrigac6es a seguir dispostas:

5.3.2. Entregar o objeto nas quantidades, prazos e condi¢cbes pactuadas, acompanhado
do manual, folders, catalogo, e da relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada,
quando for o caso;
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5.3.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o
Cadigo de Defesa do Consumidor (Lei Federal n® 8.078, de 1990);

TERMO DE REFERENCIA

5.3.4. Comunicar ao contratante, no prazo minimo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacgédo, caso nao tenha sido fixado prazo diverso no Termo

de Referéncia;

5.3.5.  Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou

autoridade superior e prestar todo esclarecimento ou informacé&o por eles solicitados;

5.3.6.  Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, &s suas expensas, no total ou
em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

5.3.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Administracéo ou terceiros, nao reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo
contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,

caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

5.3.8. Manter, durante toda a execucéo do objeto, em compatibilidade com as obrigacfes
por ele assumidas, todas as condicGes de habilitacdo e qualificacdo exigidas para

contratacao.

5.3.9. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizagdo do contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os documentos
que atestem a manutencédo da regularidade fiscal e trabalhista, conforme rol de requisitos
de habilitagcdo previstos no processo de origem da contratacdo, sendo: 1) prova de
regularidade relativa & Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais
e a Divida Ativa da Unido, se for o caso; 3) certidbes que comprovem a regularidade
perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do contratado, se for o caso;
4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF, se for o caso; e 5) Certiddo Negativa de

Débitos Trabalhistas — CNDT, se for o caso;

5.3.10. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacBes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacao especifica, cuja
inadimpléncia néo transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o

objeto do contrato;
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5.3.11. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, quando ndo

TERMO DE REFERENCIA

for definido prazo diverso no Termo de Referéncia, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local da execucédo do objeto contratual;

5.3.12. Paralisar, por determinacdo do contratante, qualquer atividade que ndo esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de

pessoas ou bens de terceiros;

5.3.13.  Cumprir, durante todo o periodo de execucao do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacao (art. 116, da Lei Federal
n.° 14.133, de 2021);

5.3.14. Quando solicitado, comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, com a indicagéo dos empregados que preencheram

as referidas vagas (art. 116, paragrafo Unico, da Lei Federal n.° 14,133, de 2021);

5.3.15. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento

do contrato;

5.3.16. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua
proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando
ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, inc. Il, alinea “d”, da Lei Federal n°
14.133, de 2021;

5.3.17. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou

municipal, as normas de seguran¢a do contratante;

5.3.18. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados,
ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e
tecnologia deverdo atender as recomendacdes de boa técnica e a legislacdo de regéncia,

se for o caso;

5.3.19. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei Federal n°
13.709, de 14 de agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protecdo de dados

pessoais a que tenha acesso por forca da execucao deste contrato, quando aplicavel,
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5.3.20. N&o contratar, durante a vigéncia do contrato, cdnjuge, companheiro ou parente em

TERMO DE REFERENCIA

linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do
Fiscal ou Gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei Federal n®
14.133, de 2021;

5.3.21. Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para analise e aprovacao,
quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacbes do termo de

referéncia ou instrumento congénere.

5.3.22. Cumprir as normas de prote¢éo ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranca

e a saude no trabalho;

5.3.23. Nao submeter os trabalhadores a condi¢cbes degradantes de trabalho, jornadas

exaustivas, servidao por divida ou trabalhos for¢ados;

5.3.24. N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade,
exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a

legislacéo pertinente;

5.3.25. Nao submeter o menor de dezoito anos de idade a realizacdo de trabalho noturno e
em condi¢des perigosas e insalubres e a realizagéo de atividades constantes na Lista de
Piores Formas de Trabalho Infantil, aprovada pelo Decreto n° 6.481, de 12 de junho de
2008;

5.3.26. Receber e dar o tratamento adequado a denuncias de discriminagdo, violéncia e

assédio no ambiente de trabalho.

Garantia de contratacdo

6.1. Se houver previséo de garantia de contratacdo no Termo de Referéncia, além das

disposicdes ali previstas, deverdo ser observadas as disposicées a seguir.

6.2. Caso ocorra modificacdo de quantitativos com reflexos financeiros, bem como
reequilibrio do contrato e eventuais prorrogacdes com renovagao contratual, a garantia devera
ser complementada ou reduzida, de acordo com o reflexo financeiro do valor contratual total

apoés a modificacao.

6.3. No caso de opcdo por seguro-garantia sua apresentacdo devera ocorrer, no
maximo, até a data de assinatura do contrato, observada a regra do art. 96, §3° da Lei Federal
n° 14.133, de 2021.

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
Atualizagéo: 12/08/2025
Termo de Referéncia Compras — Modelo para Pregéo Eletronico, Concorréncia, Inexigibilidades e Dispensas



SECRETARAMUNICIPALDE ~ PREFEITURADE Am

ebucAcio UBERLANDIA

6.3.1. A apodlice de seguro-garantia devera ter validade durante a vigéncia do contrato e

TERMO DE REFERENCIA

por mais 90 (noventa) dias ap0ds o término da vigéncia contratual, permanecendo em vigor

mesmo que o contratado ndo pague o prémio nas datas convencionadas.

6.3.2. Caso o adjudicatario ndo apresente a apdlice de seguro de garantia antes da
assinatura do contrato, ocorrera a preclusdo do direito de escolha dessa modalidade de

garantia.

6.3.3. A apdlice de seguro-garantia devera acompanhar as modificagbes referentes a

vigéncia do contrato principal mediante a emiss&o do respectivo endosso pela seguradora.

6.3.4. Sera permitida a substituicdo da apoélice de seguro-garantia na data de renovacao
ou de aniversario, desde que mantidas as condi¢cdes e coberturas da apdlice vigente e

nenhum periodo fique descoberto, ressalvados os periodos de suspensao contratual.

6.3.5. Caso o adjudicatario ndo opte pelo seguro-garantia ou ndo apresente a apolice de
seguro de garantia antes da assinatura do contrato, devera apresentar, no prazo maximo
de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contado
da assinatura do contrato, comprovante de prestacdo de garantia nas modalidades de

caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica, fian¢ca bancéria ou titulos de capitalizacao.

6.4. Caso a opgao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos
sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidac&o e de custédia
autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econémicos, conforme

definido pelo Ministério competente.

6.5. No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera ser emitida por banco
ou instituicdo financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil,

e deverd constar expressa rendncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil.

6.6. Na hip6tese de opcao pelo titulo de capitalizacdo, a garantia devera ser custeada
por pagamento Unico, com resgate pelo valor total, sob a modalidade de instrumento de
garantia, emitido por sociedades de capitalizacdo regularmente constituidas e autorizadas pelo

Governo Federal.

6.7. O titulo de capitalizacé@o devera ser apresentado ao Contratante juntamente com as
condicdes gerais e o numero do processo administrativo sob o qual o plano de capitalizagao foi
aprovado pela Susep (art. 8°, 1, da Circular SUSEP n° 656, de 11 de mar¢o de 2022).

6.8. A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de nédo
aceitagcéo, o pagamento de:
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6.8.1.  prejuizos advindos do n&o cumprimento do objeto do contrato e do né&o
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adimplemento das demais obrigagdes nele previstas;

6.8.2. multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administragédo a contratada; e

6.8.3.  obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS,

nao adimplidas pelo Contratado.

6.9. Em caso de seguro-garantia, a apdlice devera ter cobertura para pagamento direto
ao empregado apés decisédo definitiva em processo administrativo que apure montante liquido
e certo a ele devido em razéo de inadimpléncia do Contratado, independentemente de transito
em julgado de deciséo judicial.

6.10. Na hipbétese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da
Administracdo, o Contratado ficard desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apdlice

de seguro até a ordem de reinicio da execugao ou o adimplemento pela Administragao.

6.11. O Contratante executard a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a
matéria.
6.12. O emitente da garantia ofertada pelo Contratado deverd ser notificado pelo

Contratante quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de descumprimento de
clausulas contratuais.

6.13. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia
da apolice, sua caracterizagdo e comunicacdo poderdo ocorrer fora desta vigéncia, nédo
caracterizando fato que justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados 0s prazos
prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n° 662,
de 11 de abril de 2022.

6.14. Extinguir-se-a& a garantia com a restituicdo da carta fianca, autorizacdo para a
liberacao de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao resgate
do titulo de capitalizacdo, acompanhada de declaracdo do Contratante, mediante termo

circunstanciado de que o Contratado cumpriu todas as clausulas do contrato.

6.14.1. A extingdo da garantia na modalidade seguro-garantia observara a regulamentagéo

da Susep.

6.14.2. A Administracdo devera apurar se ha alguma pendéncia contratual antes do término

da vigéncia da apdlice.
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6.15. A garantia somente sera liberada ou restituida apos a fiel execucgdo do contrato ou

TERMO DE REFERENCIA

apés a sua extincdo por culpa exclusiva da Administragdo e, quando em dinheiro, sera
atualizada monetariamente.

6.16. O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma

prevista neste Termo de Referéncia.

6.17. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo

Contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a contratada.

6.18. A garantia de execucao é independente de eventual garantia do produto ou servigo

prevista neste Termo de Referéncia.

6.19. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacado, o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposi¢do no prazo méaximo de 10 (dez)
dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contados da data em que

for notificada.

Critérios de medicdo e pagamento

7.1. Orientacdes Iniciais

7.1.1.  Além do previsto neste termo, 0s procedimentos a serem adotados nos processos
de liquidacdo e pagamento deverdo observar o disposto na Portaria Conjunta SMF/CGM
n® 19, de 13 de setembro de 2023.

7.2. Recebimento do Objeto

7.2.1. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de
sua conformidade com as especificacbes constantes no Termo de Referéncia e na

proposta.

7.2.2. Os bens poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacbes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 03 (trés) dias, a contar da

notificacao da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.
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7.2.3. O recebimento definitivo devera ocorrer no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do

TERMO DE REFERENCIA

recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracao,
apos a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacao

mediante termo detalhado.

7.2.3.1. Nos termos dos arts. 12 e 14 da Instrucdo Normativa SMF n° 01,
de 09 de janeiro de 2024, o 6rgdo contratante (unidade gestora)
deverd providenciar toda documentacdo necesséria e atestar o
cumprimento do objeto contratual, mediante requisicdo de liquidacdo, no
prazo maximo de 08 (oito) dias Uteis, a fim de que a Secretaria Municipal
de Financas adote os trAmites finais para liquidacéo da despesa, em até 2

(dois) dias uteis.

7.2.4. Para os itens de contratagéo cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o
inciso Il do art. 75 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, 0 prazo maximo para o recebimento

definitivo sera reduzido pela metade.

7.2.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a

afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.2.6. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei Federal n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que se refere a parcela

incontroversa da execucéo do objeto, para efeito de liqguidacdo e pagamento.

7.2.7. O prazo para a solucédo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas
pela Administracao durante a analise prévia a liquidagéo de despesa, nao sera computado

para os fins do recebimento definitivo.

7.2.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranc¢a do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita

execucao do contrato.

7.2.9. As atividades de montagem, instalacdo e quaisquer outras necessarias para o
funcionamento ou uso do bem, estabelecidas nas normas de execuc¢éo, correrdo por conta

do Contratado e sé@o condicdo para o recebimento do objeto.

7.3. Liquidacdo
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7.3.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correra o prazo de

TERMO DE REFERENCIA

dez dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 125, § 4° do Decreto Municipal n° 20.154, de 2023.

7.3.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos
valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei Federal n® 14.133,
de 2021.

7.3.3.  Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e

essenciais do documento, tais como:

0 prazo de validade;

a data da emisséo;

os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
o periodo respectivo de execucéo do contrato;

o valor a pagar; e

-~ ® a o o

eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.3.4. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficar4 sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apoés a

comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao contratante;

7.3.5. Havera retencdo na fonte do imposto de renda — IR, nos termos do Decreto
Municipal n° 20.086/2022 e em conformidade com a Instru¢do Normativa n® 1.234/2012, e

suas altera¢Bes, da Receita Federal, inclusive no que se refere as isen¢des.

7.3.6. As notas fiscais deverdo ser emitidas em observancia as regras de retencao
dispostas na Instrugdo Normativa n® 1234/2012, e suas alteracfes, da Receita Federal,
conforme disp&e o Decreto Municipal n® 20.086/2022, sob pena de ndo aceitacdo por parte

do contratante.

7.3.7. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar Federal n® 123/2006 nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos
e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz

jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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7.3.8. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
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acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta
aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

7.3.9. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF, ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais, para: a)
verificar a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar
possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6érgdo ou entidade,
que implique proibicdo de contratar com o Poder Pudblico, bem como ocorréncias

impeditivas indiretas.

7.3.10. Constatando-se, junto ao SICAF, ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais, a situagdo de irregularidade do
contratado, sera providenciada sua notificacéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo

podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.3.11. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscaliza¢do da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir

0 recebimento de seus créditos.

7.3.12. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
aplicacdo das sanc¢bes administrativas cabiveis e, se for o caso, a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla

defesa.

7.3.13. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao

regularize sua situagéo junto ao SICAF.

7.4. Prazo de pagamento

7.4.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa e consequente assinatura da ordem de pagamento
pela autoridade competente, conforme sec¢éo anterior, nos termos do art. 125, inciso Il do
Decreto Municipal n® 20.154, de 2023.
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7.4.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
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possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos
valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei Federal n® 14.133,
de 2021.

7.4.3. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de
atualizacao financeira, e sua apuracao se fard desde a data de seu vencimento até a data
do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio
por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacdo das seguintes

formulas:

EM=IxNxVP

sendo:

| — indice de Compensac&o Financeira, capitalizado diariamente em regime de juros simples, a
taxa nominal de 6,0% (seis por cento) ao ano, ou de 0,5% (meio por cento) ao més.

Calculo do parametro “I”

| = (TX/100) / 365 = (6/100) / 365 = 0,00016438.

TX =6,0% a.a.

VP =Valor do pagamento, ou da parcela em atraso.

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento.

7.5. Forma de pagamento

7.5.1. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,

agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.5.2. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancaria para pagamento.

7.5.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista nas legislacbes

aplicaveis e conforme previsto neste documento.

7.5.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serao retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos

na legislacéo vigente.

7.5.5. N&o serdo retidos os valores correspondentes ao IR, conforme hipoteses do art. 4°,
IN 1.234/2012.

Da cessdao de crédito
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8.1. E admitida a cess&o fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos
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termos e de acordo com os procedimentos previstos ha Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53,

de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.

8.2. As cessdes de crédito ndo abrangidas pela Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53,

de 8 de julho de 2020, dependeréo de prévia aprovacdo do Contratante.

8.3. A eficacia da cessao de crédito ndo abrangida pela Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, em relacdo a Administracdo, esta

condicionada a celebracéo de termo aditivo ao contrato administrativo.

8.4. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de
todas as condi¢cdes de habilitagcdo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do
aditamento de cessdo de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se
condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que
0 cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de
18 de maio de 2020.

8.5. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria
destinado a cedente (Contratado) pela execu¢do do objeto contratual, restando
absolutamente inc6lumes todas as defesas e excec¢des ao pagamento e todas
as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico
de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas

e prejuizos causados a Administracao.

8.6. A cessao de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuara

sob a integral responsabilidade do Contratado.

9. Do modelo de gestdo do contrato

9.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.
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9.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
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cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,

anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

9.3. As comunicac¢@es entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica

para esse fim.

9.4. O ¢6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

9.5. Apés a assinatura do contrato ou emissdo do instrumento equivalente, o 6rgdo ou
entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das obrigagfes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagcdo, das estratégias para execu¢do do objeto, do
plano complementar de execuc¢éo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos

resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

9.6. A execucado do contrato devera ser acompanhada pelo(s) gestor(es) e fiscalizada
pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos, designados conforme o Decreto
Municipal n® 20.154, de 1° de fevereiro de 2023.

9.7. A fiscalizacdo (administrativa e/ou técnica) de que trata 0 modelo de gestdo do
contrato ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros,
por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigfes técnicas, vicios redibitorios,
ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica

corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

10. Da Fiscalizacéo

10.1. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos, com observancia das competéncias tracadas no art.

23 do Decreto Municipal n® 20.154, de 2023, e demais disposi¢Ges deste instrumento.

10.2. A fiscalizacao técnica e administrativa podera ser centralizada em Unico servidor ou
dividida, a interesse do 6rgao contratante, devendo, neste Ultimo caso, constar delimitacéo de

competéncias no ato de designagéo.

11. Fiscalizagdo Técnica
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11.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugédo do contrato, para que sejam
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cumpridas todas as condi¢Bes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores

resultados para a Administracéo.

11.2. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario

para a regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados.

11.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a

correcao.

11.4. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia,

para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

11.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢édo do contrato nas datas

aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

11.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a

prorrogacédo contratual.

12. Fiscalizagdo Administrativa

12.1. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢bes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos

comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

12.2. Caso ocorra descumprimento das obrigacfes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato

para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

13. Gestdo contratual

13.1. Cabe ao gestor do contrato:
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13.1.1. coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
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contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento
do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e
das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da

administracéo.

13.1.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucéo do contrato e as medidas adotadas, informando, se

for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

13.1.3. acompanhar a manutencdo das condi¢cbes de habilitacdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal

da liguidacéo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

13.1.4. emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo
Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execu¢do contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,

devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagfes.

13.1.5. tomar providéncias para a formalizacgdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sanc¢les, a ser conduzido pela comisséo de
que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com

competéncia para tal, conforme o caso.

13.1.6. elaborar relatério final com informacdes sobre a consecu¢do dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o

aprimoramento das atividades da Administragéo.

13.1.7. enviar a documentacdo pertinente ao competente para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e

gestdo nos termos do contrato.

13.1.8. Observar as demais competéncias estabelecidas no art. 22 do Decreto Municipal n°

20.154, de 2023, aplicaveis a contratacao.

14. Da Clausula Anticorrupgao

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
Atualizagéo: 12/08/2025
Termo de Referéncia Compras — Modelo para Pregéo Eletronico, Concorréncia, Inexigibilidades e Dispensas



SECRETARAMUNICIPALDE ~ PREFEITURADE Am

ebucAcio UBERLANDIA

14.1. A CONTRATADA declara conhecer as normas de prevengdo a corrupgao previstas

TERMO DE REFERENCIA

na legislacdo, dentre elas, a Lei Anticorrupcdo (Lei Federal n°® 12.846/2013) e o Decreto
Municipal n°® 18.389/2019 e se compromete a cumpri-las fielmente, por si e por seus sécios,
administradores e colaboradores, bem como exigir o seu cumprimento pelos terceiros por ela

contratados.

14.2. As Partes declaram que manterdo até o final da vigéncia deste contrato conduta

ética, honesta e transparente na execucao do objeto do presente instrumento.

14.3. A CONTRATADA se obriga a, no exercicio dos direitos e obriga¢cdes previstos neste

Contrato:

14.3.1. N&o dar, oferecer ou prometer qualquer bem de valor ou vantagem de qualquer
natureza a agentes publicos ou a pessoas a eles relacionadas ou ainda quaisquer outras
pessoas, empresas e/ou entidades privadas, com 0 objetivo de obter vantagem indevida,

influenciar ato ou decisédo ou direcionar negécios ilicitamente;

14.3.2. Adotar as melhores préaticas de monitoramento e verificagdo do cumprimento das
leis anticorrupcdo, com o objetivo de prevenir atos de corrupcao, fraude, préticas ilicitas
ou lavagem de dinheiro por seus sécios, administradores, colaboradores e/ou terceiros por

ela contratados;

14.3.3. N&o empregar, direta ou mediante contrato de servicos ou qualquer outro
instrumento, trabalho escravo ou infantil, salvo as excecdes legalmente admitidas;

14.3.4. Participar de todos e quaisquer treinamentos eventualmente oferecidos pela
CONTRATANTE que sejam relativos a qualquer aspecto que consta da lei anticorrupcao
ou politicas internas de integridade da CONTRATANTE.

14.4. A CONTRATADA se obriga a comunicar imediatamente a CONTRATANTE, por
escrito, caso tome conhecimento de que algum pagamento improprio tenha sido realizado,
direta ou indiretamente, por um de seus sdcios, administradores, colaboradores e/ou terceiros

por ela contratados.

15. Obrigacdes pertinentes a LGPD

15.1. As partes deverdo cumprir a Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018
(LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razéo da licitagdo ou da
contratacdo, a partir da apresentacdo da proposta no certame, independentemente de

declaracdo ou de aceitacao expressa.
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16. Das infrac8es e sancBes administrativas

TERMO DE REFERENCIA

16.1. Caracteriza infracdo administrativa, nos termos da Lei Federal n°® 14.133, de 2021:

16.1.1. dar causa a inexecucéo parcial do contrato;

16.1.2. dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao,

ao funcionamento dos servigcos publicos ou ao interesse coletivo;

16.1.3. dar causa a inexecucao total do contrato;

16.1.4. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

16.1.5. n&o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

justificado;

16.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacédo exigida para a contratacéo,

quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

16.1.7. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem

motivo justificado;

16.1.8. apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar

declaracéo falsa durante a licitacdo ou a execucado do contrato;

16.1.9. fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato;

16.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

16.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo;

16.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

16.2. O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas
infracBes descritas no artigo 155 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e, ainda, por qualquer outro
descumprimento de clausula editalicia, contratual ou da legislacdo referente a licitacdes e

contratacdes publicas.

16.3. Na aplicacdo das sancdes, além das disposicdes da Lei Federal n° 14,133, de 2021,

deverao ser observados os procedimentos dispostos no Decreto Municipal n® 20.154, de 2023.
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16.4. Aplica-se o disposto, sobre infrag6es administrativas, as licitagdes, as contratagbes

TERMO DE REFERENCIA

diretas e procedimentos auxiliares, naquilo que for aplicavel.

16.5. Na aplicacdo das sancdes, conforme resultado apurado em procedimento
administrativo, em que sejam oportunizados a ampla defesa e o contraditério, serédo
considerados os principios da razoabilidade e proporcionalidade, a natureza e a gravidade da
infracdo, os danos que o cometimento da infracdo ocasionar a Administracdo Publica, ao
servico e aos usuarios, a vantagem auferida em virtude da infragdo, as circunstancias gerais

agravantes e atenuantes e os antecedentes do licitante ou contratado.

16.6. Aplica-se o disposto neste item as licitacdes, contratacdes diretas e procedimentos
auxiliares, naquilo que for aplicavel.

16.7. Os licitantes ou contratados que descumprirem total ou parcialmente as normas
administrativas ficardo sujeitos as penalidades descritas no artigo 156, da Lei Federal n°
14.133, de 2021, quais sejam:

16.7.1. adverténcia;

16.7.2. multa;

16.7.3. impedimento de licitar e contratar;

16.7.4. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

16.8. A sancao de adverténcia sera aplicada nas seguintes hipéteses:

16.8.1. descumprimento, de pequena relevancia, de obrigac@o legal ou infragdo a Lei
quando ndo se justificar aplicacdo de san¢do mais grave, tais como, 0 atraso na entrega
de produto, servicos e etapas de obras, e situacdes de natureza -correlatas,

independentemente da aplicacdo da multa;

16.8.2. inexecucdo parcial de obrigacdo contratual principal ou acesséria de pequena
relevancia, e situacdes de natureza correlatas, a critério da Administracao Publica, quando

nao se justificar aplicacdo de san¢édo mais grave.

16.8.3. Considera-se pequena relevancia o descumprimento de obrigacBes ou deveres
instrumentais ou formais que ndo impactam objetivamente na execucdo do contrato, bem

como ndo causem prejuizos a Administragdo Publica.
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16.9. O licitante ou contratado que, injustificadamente, descumprir a legislacdo ou

TERMO DE REFERENCIA

clausulas editalicias ou contratuais ou der causa a atraso no cumprimento dos prazos previstos
nos contratos ou sua inexecucao total ou parcial, sujeitar-se-a a aplicacdo da penalidade de
multa, sem prejuizo das demais penalidades legais cabiveis, devendo ser observados,

preferencialmente, os seguintes percentuais e diretrizes:

16.9.1. Multa moratéria de 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) por dia de atraso na
entrega de bem ou execucéo de servigos, até o limite de 9,9% (nove virgula nove por
cento), correspondente a até 30 (trinta) dias de atraso, calculado sobre o valor
correspondente a parte inadimplente, excluida, quando for o caso, a parcela

correspondente aos impostos destacados no documento fiscal;

16.9.1.1. A aplicagdo de multa moratdria ndo impedira que a autoridade
julgadora, mediante ato motivado, a converta em compensatéria e promova
a extingdo unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de outras

sanc¢les previstas neste termo.

16.9.2. Multa administrativa/compensatodria de 10% (dez por cento) sobre o valor total da
adjudicacao da licitagdo ou do valor da contratacdo direta em caso de recusa do licitante
ou futuro contratado em assinar a Ata de Registro de Precos ou contrato, ou recusar-se a

aceitar ou retirar o instrumento equivalente.

16.9.3. Multa administrativa/compensatéria de 3% (trés por cento) sobre o valor de
referéncia para a licitag@o ou para a contratacao direta, na hipétese de o licitante ou futuro
contratado retardar injustificadamente o procedimento de contratacdo ou descumprir de

preceito normativo ou as obriga¢cdes assumidas, nos casos seguintes:

16.9.3.1. Deixar de entregar documentagdo exigida para o certame
licitat6rio;
16.9.3.2. Desistir da proposta, salvo por motivo justo decorrente de fato

superveniente e aceito pela administragéo;

16.9.3.3. Tumultuar a sessao publica da licitacéo;

16.9.3.4. Descumprir requisitos de habilitacdo na modalidade pregéo, a

despeito da declaragcao em sentido contrario;

16.9.3.5. Propor recursos manifestamente protelatérios em sede de

contratacao direta ou de licitacéo;
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16.9.3.6. Deixar de providenciar o cadastramento da empresa vencedora

TERMO DE REFERENCIA

da licitacdo ou da contratacdo direta junto ao cadastro de fornecedores do
municipio, dentro do prazo concedido pela administracao publica, salvo por
motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo respectivo 6rgao

ou entidade da administracédo publica municipal;

16.9.3.7. Deixar de regularizar os documentos fiscais no prazo concedido,
na hipétese de o licitante ou contratado enquadrar-se como microempresa
ou empresa de pequeno porte, nos termos da lei complementar federal n°

123, de 14 de dezembro de 2006 e suas alteragdes;

16.9.3.8. Propor impugnacdes ou pedidos de esclarecimentos repetitivos
e que ja tenham sido respondidos, tumultuando a abertura do processo

licitatério; e

16.9.3.9. Outras situagdes de natureza correlatas.

16.9.4. Multa administrativa/compensatéria de 3% (trés por cento) sobre o valor total da
adjudicacdo da licitacdo ou do valor da contratacdo direta, quando houver o

descumprimento das normas juridicas atinentes ou das obriga¢cfes assumidas, tais como:

16.9.4.1. Deixar de manter as condi¢cdes de habilitacdo durante o prazo

do contrato;

16.9.4.2. Permanecer inadimplente apés a aplicacéo de adverténcia;

16.9.4.3. Deixar de regularizar, no prazo definido pela administragdo
publica municipal, os documentos exigidos na legislagdo, para fins de

liquidacdo e pagamento da despesa;

16.9.4.4. Deixar de complementar o valor da garantia recolhida apos

solicitacao do contratante;

16.9.4.5. N&o devolver os valores pagos indevidamente pelo contratante;

16.9.4.6. Manter funcionario sem qualificacdo para a execugéo do objeto

do contrato;

16.9.4.7. Utilizar as dependéncias do contratante para fins diversos do

objeto do contrato;
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16.9.4.8. Tolerar, no cumprimento do contrato, situacdo apta a gerar ou

TERMO DE REFERENCIA

causar dano fisico, lesdo corporal ou consequéncias letais a qualquer

pessoa;

16.9.4.9. Deixar de fornecer equipamento de protecao individual - epi,
quando exigido, aos seus empregados ou omitir-se em fiscalizar sua

utilizacdo, na hip6tese de contratacdo de servicos de mao de obra;

16.9.4.10. Deixar de substituir empregado cujo comportamento for
incompativel com o interesse publico, em especial quando solicitado pela

administracdo publica municipal,

16.9.4.11. Deixar de repor funcionarios faltosos;

16.9.4.12. Deixar de controlar a presenca de empregados, na hipétese de

contratacdo de servicos de méo de obra;

16.9.4.13. Deixar de observar a legislagédo pertinente aplicavel ao seu ramo

de atividade;

16.9.4.14. Deixar de efetuar o pagamento de salarios, vales-transporte,
vales-refeicdo, seguros, encargos fiscais e sociais, bem como deixar de
arcar com quaisquer outras despesas relacionadas a execuc¢do do contrato

nas datas avencadas;

16.9.4.15. Deixar de apresentar, quando solicitado, documentacéo fiscal,

trabalhista e previdenciaria regularizada,;

16.9.4.16. Outras situagdes de natureza correlatas.

16.9.5. Multa administrativa/compensatéria de 5% (cinco por cento) sobre o valor total da
adjudicacao da licitacdo ou do valor da contratacao direta, na hipétese de o contratado
entregar o objeto contratual em desacordo com as especificagcdes, condi¢cdes e qualidade
contratadas e/ou com vicio, irregularidade ou defeito oculto que o tornem impréprio para o

fim a que se destina;

16.9.5.1. No caso de prestacBes continuadas, a multa prevista nesta
hipotese sera calculada sobre o valor da parcela que eventualmente for

descumprida.
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16.9.6. Multa administrativa/compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do

TERMO DE REFERENCIA

contrato ou da Ata de Registro de Precos, quando o contratado ou fornecedor registrado
der causa, respectivamente, a rescisdo do contrato ou ao cancelamento da Ata de Registro

de Precos.

16.9.7. A multa devera ser recolhida administrativamente no prazo de até 30 (trinta) dias, a

contar da data do envio da notificacdo do érgao sancionador.

16.9.8. Os débitos do Contratado para com a Contratante, resultantes das hipoteses de
multa previstas neste instrumento, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos decorrentes de contratos

administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgao ou entidade sancionadora.

16.9.9. O pedido de compensacédo podera ser formalizado pelo interessado, sem prejuizo
da possibilidade de a Administracdo fazé-lo de oficio, acompanhado da relacdo dos
contratos vigentes que serdo objeto de compensacao do valor do débito pretendido, e
submetido a analise do 6rgédo ou entidade contratante, que, deferindo o pedido, tera

carater definitivo.

16.9.10. Na hipétese de deixar o licitante ou contratado de pagar a multa aplicada a tempo e
o0 modo devidos, o valor correspondente serd executado observando-se os seguintes

critérios:

16.9.10.1. Se a multa aplicada for superior ao valor das faturas
subsequentes ao més do inadimplemento, responderd o licitante ou
contratado pela sua diferenca, devidamente atualizada monetariamente e
acrescida de juros e encargos legais, fixados segundo os indices e taxas
utilizados na cobranca dos créditos ndo tributarios do Municipio ou cobrados

judicialmente;

16.9.10.2. Inexistindo faturas subsequentes ou sendo estas insuficientes,

descontar-se-a do valor da garantia;

16.9.10.3. Impossibilitado o desconto a que se refere o inciso Il do caput

deste artigo, sera o crédito correspondente inscrito em divida ativa.

16.9.11. O atraso injustificado superior a 30 (trinta) dias continuos sera considerado como
inexecucao total do Contrato ou da Ata de Registro de Precos, devendo os instrumentos
respectivos serem rescindidos, salvo razes de interesse publico devidamente motivadas

no ato do respectivo 6rgao ou entidade da Administracéo Publica Municipal contratante.
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16.10. A sancdo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada, quando néo se

TERMO DE REFERENCIA

justificar a imposicao de penalidade mais grave, aquele que:

16.10.1.1. der causa a inexecucédo parcial do contrato, que cause grave
dano a Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao

interesse coletivo;

16.10.1.2. der causa a inexecucao total do contrato;

16.10.1.3. deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame;

16.10.1.4. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato

superveniente devidamente justificado;

16.10.1.5. nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacédo exigida
para a contratacéo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua

proposta;

16.10.1.6. ensejar o retardamento da execucéo ou da entrega do objeto da

licitagdo sem motivo justificado;

16.10.1.7. outras situagfes de natureza correlatas.

16.10.2. Considera-se inexecucao total do contrato:

16.10.2.1. recusa injustificada de cumprimento integral da obrigacéo

contratualmente determinada; ou

16.10.2.2. recusa injustificada do adjudicatario em assinar ata de registro
de precos, contrato ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no

prazo estabelecido pela Administragcao Publica.

16.10.3. Evidenciada a inexecucdo total, a inexecucdo parcial ou o retardamento do
cumprimento do encargo contratual, o adjudicatario ou contratado sera notificado para
apresentar, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, a contar da publicagéo ou ciéncia, a justificativa

para o descumprimento do contrato.

16.10.4. Ajustificativa apresentada pelo licitante ou adjudicatario sera analisada pelo agente
de contratagdo, pregoeiro ou comissédo de licitacdo; e a apresentada pela contratada sera
analisada pelo fiscal do contrato que, mediante ato motivado, apresentara manifestagdo e

submetera a decisao da autoridade superior competente.
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16.10.5. Rejeitadas as justificativas, o agente publico competente submetera a autoridade

TERMO DE REFERENCIA

maxima do 6rgdo ou entidade para que decida sobre o encaminhamento para a
instauracao do processo para a apuracdo de responsabilidade, salvo quando néao for ele

a autoridade instauradora e julgadora.

16.10.6. Preliminarmente ao encaminhamento a instauracdo do processo para a apuracao
de responsabilidade podera a autoridade maxima do 6rgao ou entidade conceder prazo
maximo de 10 (dez) dias, a contar da publicacdo ou da ciéncia, para a adequacao da

execucao contratual ou entrega do objeto.

16.10.7. A sanc¢éo impedira o sancionado de licitar ou contratar no dmbito da Administracéo
Publica direta e indireta do municipio de Uberlandia, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos
a contar da sua inscrigcdo no Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas -
CEIS.

16.11. A sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar serd aplicada

aguele que:

16.11.1.1. apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o
certame ou prestar declaracéo falsa durante a licitagdo ou a execu¢éo do

contrato;

16.11.1.2. fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucéo do

contrato;

16.11.1.3. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer

natureza;

16.11.1.4. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagcao;

16.11.1.5. praticar ato lesivo previsto no artigo 5° da Lei Federal n° 12.846,
de 1° de agosto de 2013;

16.11.1.6. outras situacBes de natureza correlatas

16.11.2. A autoridade méaxima, quando do julgamento, se concluir pela existéncia de infragao
criminal ou de ato de improbidade administrativa, dara conhecimento aos 6rgdos de
controle da Administragéo Publica competentes e, quando couber, a Controladoria-Geral

do Municipio, para atuagcao no ambito das respectivas competéncias.
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16.11.3. A sancao de inidoneidade aplicada por qualquer ente da Federagdo, impedira o

TERMO DE REFERENCIA

responsavel de licitar ou contratar no &mbito da Administragéo Publica direta e indireta do
municipio de Uberlandia, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, a

contar do transito em julgado da decisdo administrativa.

16.12. A apuracdo de responsabilidade por infracGes passiveis das sancdes de
adverténcia se darda em processo administrativo sumarissimo, facultando-se a defesa do

licitante ou contratado no prazo de 03 (trés) dias Uteis, a contar da ciéncia.

16.13. A apuracdo de responsabilidade por infracdes passiveis da sancdo de multa, ou
adverténcia e multa, se dara em processo administrativo sumério, facultando-se a defesa do

licitante ou contratado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar da publicacdo ou ciéncia.

16.14. A aplicacdo das san¢bBes impedimento e inidoneidade, conforme o artigo 132 do
Decreto Municipal n® 20.154, de 2023, requererd a instauracdo de processo de
responsabilizacéo, de que trata o artigo 158 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, a ser conduzido
por Comissdo Processante, permanente ou designada pela autoridade competente ou pela
autoridade méxima do 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica do municipio de

Uberlandia.

16.15. Instaurado o0 processo administrativo, a autoridade competente devera emitir a
notificacdo, para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de intimacéo,
apresentarem defesa escrita, sendo facultado apresentar rol de eventuais provas que deseja
produzir, de forma fundamentada, para deliberacdo da Comissdo e exercicio do direito ao

contraditorio e a ampla defesa.

16.16. A prescricdo ocorrera em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infracdo pela
Administracdo, devendo-se observar as causas de interrup¢éo e suspensdo previstas no 84°
do artigo 158 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

16.17. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusédo patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sécios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacao ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos o0s casos, o0 contraditério, a ampla defesa e a

obrigatoriedade de analise juridica prévia.
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16.18. Os atos previstos como infra¢cdes administrativas na Lei Federal n® 14.133, de 2021,

TERMO DE REFERENCIA

no Decreto Municipal n°® 20.154, de 2023, ou em outras leis de licitagbes e contratos da
Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei Federal n®
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o
rito procedimental e a autoridade competente definidos no Decreto Municipal n°® 18.389, de 9
de dezembro de 2019.

16.19. E admitida a reabilitagcédo do condenado perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, na forma do art. 163 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021 e do art. 136 do Decreto
Municipal n°® 20.154, de 2023.

16.20. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacées serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os

cadastrados pela empresa no Sicaf.

16.21. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no
Sicaf serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de

desconhecimento das comunicacdes a eles comprovadamente enviadas.

16.22. Todas as sanc¢des previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa e, na hipétese de cumulagéo, serdo concedidos 0s prazos para recurso aplicaveis
a penalidade mais gravosa.

16.23. Na aplicacdo das penalidades serdo observadas as circunstancias previstas no §1°
do artigo 156, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, conforme condi¢cdes estabelecidas nos
artigos 160 a 163 do Decreto Municipal n°® 20.154/2023.

16.24. O cometimento de mais de uma infracdo em uma mesma licitagdo ou relacéo
contratual sujeitard o adjudicatario ou contratado infrator & sancao cabivel para a mais grave
entre elas, ou se iguais, somente uma delas, sopesando-se, em qualquer caso, as demais
infracdes como circunstancia agravante, sem afastamento da possibilidade de aplicacdo da

pena de multa cumulativamente a sangao mais grave.

16.25. A aplicacdo das sancdes administrativas previstas em Lei ndo exclui, em nenhuma

hipétese, a obrigacéo de reparacao integral do dano causado a Administragdo Publica.
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16.26. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data

TERMO DE REFERENCIA

de aplicagcdo da sancéao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), ou outros que vierem a substitui-
los, instituidos no ambito do Poder Executivo Federal, na forma do art. 178 do Decreto
Municipal n® 20.154, de 2023.

16.27. As demais regras de sancédo estdo detalhadas nos artigos 129 a 177 do Decreto

Municipal n°® 20.154, de 2023 e demais legislac6es aplicaveis.

17. Casos Omissos

17.1. Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposicfes
contidas na Lei Federal n® 14.133, de 2021, no Decreto Municipal n® 20.154, de 2023 e demais
normas aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei Federal n°
8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos

contratos.

18. Foro

18.1. Fica eleito o Foro deste Municipio de Uberlandia para dirimir os litigios que
decorrerem da execucdo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela
conciliacdo, conforme art. 92, 81°, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.
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Xll. APENDICE Il - TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

TERMO DE REFERENCIA

Por meio deste instrumento, XXXXXX [identificar o Contratado] declara que esta ciente e
concorda com as disposicbes e obrigacBes previstas no [Edital] OU [Aviso de Contratagcédo
Direta], no Termo de Referéncia e nos demais anexos a que se refere o
Pregéo/Concorréncia/Dispensa Eletronica n® XXXX/20XX, bem como que se responsabiliza, sob
as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das informacdes e documentos apresentados
durante o processo de contratacao.

Local-UF, XX de XXXXXX de 20XX .

(Nome e Cargo do Representante Legal)
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